
 Семинар сабақтары  

 

Семинар № 1. Бір және екі авторға жазылатын библиографиялық 

сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Бір және екі авторлы  басылымға  жазылатын библиографиялық 

сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Бір және екі авторға жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер:  
ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 2. Үш және төрт авторлы басылымға жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазу үлгісі. 1 сағат, 2 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Үш және төрт авторлы басылымға  жазылатын библиографиялық 

сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдебиеттер:  

ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с.  

 

Семинар № 3. Бес авторға және тақырыптық басылымға жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазу үлгісі. 1 сағат, 1 апта. 



Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Бес авторға және тақырыптық басылымға  жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Бес авторға және тақырыптық жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер: ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

 

Семинар № 4. Диссертация және автореферат басылымына 

библиографиялық сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Бір және екі авторлы  басылымға  жазылатын библиографиялық 

сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Бір және екі авторға жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер:  

ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

Семинар № 5. Стандарттар басылымына жазылатын библиографиялық 

сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Стандарттар басылымына жазылатын библиографиялық сипаттама 

ерекшеліктері. 



2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Стандарттар басылымына жазылатын 

библиографиялық сипаттаманың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер:  

ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

Семинар № 6. Патент құжаттарына жазылатын библиографиялық 

сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Патент құжаттарына жазылатын библиографиялық сипаттама 

жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Патент құжаттарына жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

Әдебиеттер:  

ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

Семинар № 7. Жеке томды және көп сатылы басылымдарға жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Жеке томды және көп сатылы басылымға  жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Жеке томды және көп сатылы басылымға 

жазылатын библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 



 Әдебиеттер:  

ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 8. Конференция материалдары басылымдарына  

жазылатын библиографиялық сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Конференция материалдары басылымдарына  жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Конференция материалдары басылымдарына  

жазылатын библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер:  

ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 9. Кітапханалық библиографиялық жіктеудің ерекшелігі.  1 

сағат, 1 апта. 

Мақсат: Кітапхана қорындағы баспа басылымдарын кітапханалық 

библиографиялық жіктеу  

Сұрақтар: 

1. Жіктеу кесте құру қағидалары.   

2. КБЖ құрылымы. Негізгі кесте. Типтік бөлшек кестелері. Жалпы 

типтік бөлшек кестелері. Арнайы типтік бөлшектер кестелері. КБЖ 

индексациясы.  

3. Әр түрлі типтер мен түрдегі кітапханаларға арналған КБЖ кестелері 

және оларды қолдану.  

Әдістемелік ұсыныстар: Құжаттарды кітапханалық библиографиялық 

жіктеудің маңыздылығы 

 Әдебиеттер: Кітапханалық – библиографиялық жіктеу: көпшілік 

кітапханаларға арналған таблицалар.  – Алматы. 1987.- 423 б. 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 



 

переработка информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 10. Құжаттарды әмбебап ондық жіктеу (ӘОЖ).  1 сағат, 1 

апта. 

Мақсат: Кітапхана қорындағы баспа басылымдарын М.Дьюидің «Ондық 

жүйесімен» жіктеу  

Сұрақтар: 

1. Жіктеу кесте құру қағидалары.   

2. ӘОЖ құрылымы. Негізгі кесте. Типтік бөлшек кестелері. Жалпы 

типтік бөлшек кестелері. Арнайы типтік бөлшектер кестелері. ӘОЖ 

индексациясы.  

3. Әр түрлі типтер мен түрдегі кітапханаларға арналған ӘОЖ 

кестелері және оларды қолдану.  

Әдістемелік ұсыныстар: Құжаттарды әмбебап ондық жіктеу (ӘОЖ) 

маңыздылығы 

 Әдебиеттер:  
ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 11. Нота басылымдарына библиографиялық сипаттама жазу 

үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Нота басылымдарына библиографиялық сипаттама жазу сипаттама 

жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу. 

5.       Әмбебап ондық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Нота басылымдарына жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер: ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 



Семинар № 12. Картографиялық басылымдарға библиографиялық 

сипаттама жасау библиографиялық сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Картографиялық басылымдарға библиографиялық сипаттама жасау 

жазылатын библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу. 

5.        Әмбебап ондық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Картографиялық басылымдарға библиографиялық 

сипаттама жасау жазылатын библиографиялық сипаттама жазудың 

ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер: ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 13. С.: Мерзімді баспа басылымдарына (Газет) 

библиографиялық сипаттама жасау жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Мерзімді баспа басылымдарына (Газет) жазылатын 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

5.        Әмбебап ондық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Мерзімді баспа басылымдарына (Газет)  

жазылатын библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер: ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 



Семинар № 14. Мерзімді баспа басылымдарына (Журнал)  

басылымдарына библиографиялық сипаттама жасау библиографиялық 

сипаттама жазу үлгісі.  1 сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Мерзімді баспа басылымдарына (Журнал)  басылымдарына 

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктері. 

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

Әдістемелік ұсыныстар: Мерзімді баспа басылымдарына (Журнал)  

библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер: ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 

 

Семинар № 15.  Ауыл шаруашылығы саласын әмбебап ондық жіктеу.  1 

сағат, 1 апта. 

Мақсат: Құжаттарға библиографиялық сипаттама құрудың жалпы 

әдістемесін халықаралық және отандық стандарты СИБИД-АКБІС 

(Ақпараттандыру, кітапхана және баспа ісі стандарттары) жүйесіне сәйкес 

жіктеу. 

 Сұрақтар: 

1. Ауыл шаруашылығы саласын әмбебап ондық жіктеу  

2. Шартты белгілер 

3. Авторлық белгі 

4. Кітапхана-библиографиялық жіктеу 

5.        Әмбебап ондық жіктеу 

Әдістемелік ұсыныстар: Мерзімді баспа басылымдарына (Газет)  

жазылатын библиографиялық сипаттама жазудың ерекшеліктерін сараптау 

 Әдебиеттер: ГОСТ.7.1.2003. СИБИД. Междугосударственный стандарт. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требование и 

правила составления. – М.: ИПК, 2004. (Введен. с 1 июля 2004 г.) 

Зупарова Л.Б. Аналитико – синтетическая переработка 

информации:учебник . – М.: МГУК, 1996. – 400 с. 


